
การย่ืนขอท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ  
กลุ่มบริหารงานบุคคล สพป.ตราด 

ขั้นตอนที่1 กรอกแบบฟอร์มค าขอร้องมีบัตรประจ าตัวข้าราชการ 

ขั้นตอนที่2  เจ้าหน้าที่ด าเนินการออกบัตร (5 นาท)ี 

ขั้นตอนที่3  ผู้รับรับบริการเซ็นต์รับรับบัตร (1นาท)ี 

ขั้นตอนที่4  เจ้าหน้าที่ให้บริการเคลือบบัตรประจ าข้าราชการ(1นาที) 

เอกสารประกอบค าขอมีบัตร 
1.บัตรประจ าตัวข้าราชการ(ใบเดิม) 
2.ค าสั่งย้าย/เปลี่ยนต าแหน่ง 
3.ใบแจ้งความ(กรณีบัตรหาย) 

จุดบริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 7 นาท ี

 นางวรรณา  เขงนุเคราะห  ผูรับผิดชอบ




