
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบติังาน 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตราด 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

นายวัชระ  เอี่ยมกลุวรพงษ ์
นิติกรช านาญการพิเศษ 

กลุ่มกฎหมายและคดี 



ค ำน ำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้  จัดท าขึ้นเ พ่ือมีจุดประสงค์ ในการปฏิบัติ งานในหน้าที่                       
ของกลุ่มกฎหมายและคดีให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง รวดเร็ว เป็นไปโดยถูกต้องตามระเบียบ หลักเกณฑ์และ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมถึงให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล ตลอดจนเป็นการเสริมสร้างบุคลากรผู้ปฏิบัติงาน                 
ให้มีความรู้ความสามารถและมีจิตส านึกในการปบัติภารกิจที่รับผิดชอบ ให้เกิดผลส าเร็จตามหลักการบริหาร
แบบมุ่งผลสัมฤทธิ์และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการให้ยิ่งข้ึนไป 

 

นายวัชระ  เอี่ยมกุลวรพงษ์ 
นิติกรช านาญการพิเศษ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตราด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


