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คู่มือการใช้งาน “ระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่าย” 
จัดทำขึ ้นเพื ่อให้เกิดความรู้  ความเข้าใจ ขั ้นตอนการรายงานข้อมูลผ่านระบบ 
http://e-budget. jobobec.in.th ของโรงเร ียนในส ังก ัดสำน ักงานเขตพ ื ้นที่
การศึกษาประถมศึกษาตราด โดยรวบรวมคำชี้แจงการกรอกข้อมูล ขั้นตอนการเข้าสู่
ระบบ เป็นการสร้างความเข้าใจในการกรอกข้อมูลและการดำเนินงานให้เป็นไปใน
ทิศทางเดียวกัน ซึ่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานใช้เป็นเครื่องมือใน
การติดตามผลการดำเนินงาน และผู้จัดสรรงบประมาณได้รับทราบความคืบหน้าของ
กระบวนการบริหารงบประมาณ สามารถบริหารงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
เกิดประสิทธิผลต่อทางราชการเป็นสำคัญ  

กลุ่มนโยบายและแผน 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตราด 



หน้า 
คำนำ 
สารบัญ 
การรายงานในระบบเว็บไซต์ 

• ค่าที่ดนิและสิ่งกอ่สร้าง 1 

• ค่าปรบัปรงุซอ่มแซม 13 

• ค่าครุภัณฑ์ 25 



 
 
 

 

 

 

คูมือการใชงานเว็บไซตการรายงานขอมูล 

ผลการดําเนินงานงบคาท่ีดนิและสิ่งกอสราง 

สําหรับสถานศกึษา 

กลุมงบประมาณ 3 สํานักนโยบายและแผนการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

กลุ่มนโยบายและแผน

สํานักงานเขตพื �นที�การศึกษาประถมศึกษาตราด

ค่าก่อสรา้ง

1

ุ่



ผูใชสามารถเขาสูเว็บไซตโดยใช Google chome ที่ http://e-budget.jobobec.in.th 

การเขาสูเว็บไซต 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด





กรอก Username และ Password  เลือกปงบประมาณ คลิกที่เมนู เขาสูระบบ ดังภาพดานลาง 

เมื่อเขาสูเว็บไซตสําเร็จ จะแสดงหนาหลัก ดังภาพดานลาง  คลิกที่เมนู สําหรับสถานศึกษา





กรณีที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ เว็บไซตจะแสดงขอมูลการไดรับจัดสรร โดยเมนูคําสั่ง 
1 บันทึกขั้นเตรียมการ จะ Active ใหผูใชสามารถคลิกเขาทํางานได โดยมสีีพื้นเปนตัวบอกสถานะเปน 6 Step 

ซึ่งจะเริ่มตนที่  ในทุกรายการและเมนูคําสั่ง แสดง จะ Active เมื่อรายงานผลแลว 

การรายงานจะตองรายงานตาม Step จาก 1 บันทึกขั้นเตรียมการ ไปจนถึง 5 บันทึกสิ้นสุดสัญญา 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด

เมื่อผูใชเขาสูหนาหลักการรายงานงบลงทุน จะมีเมนูการทํางาน 4 เมนู ประกอบดวย 
1. คูมือครุภัณฑ สําหรับโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน
2. การรายงานคาครุภัณฑ สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาครภุัณฑ
3. การรายงานคาที่ดินและสิ่งกอสราง สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาที่ดิน

และสิ่งกอสราง (ตามคูมือฉบับนี้) 
4. คูมือสิ่งกอสรางสําหรับโรงเรยีนใชเปนคูมือการใชงาน (เอกสารฉบับนี้)

จะมีเมนูการทํางานยอยจํานวน 6 เมนู ในกรณีที่พบวา เมนูการทํางานตั้งแตเมนูที่ 1 ถึงเมนูที่ 5 ไมสามารถ
คลิกเขาทํางานได หมายถึงโรงเรียนไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือ สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษายังไมได
บันทึกผลการจัดสรรงบประมาณ 



1. คลิกเมนูคําสั่ง 1.บันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ โดย
จะแสดงรายการที่โรงเรยีนไดรับจัดสรร ใหผูใชคลิกเมนูคาํสั่ง เพิ่มขอมูล เพ่ือเขารายงาน 

2. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ

3. ใหผูใชปอนขอมูล โดย
3.1 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปประกาศจัดจาง
3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดยื่นซอง
3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดเปดซอง
3.4 คลิกเลือกวิธีการจัดจาง

การใชงานเมนคูําสั่ง 1.บันทึกข้ันเตรียมการ 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



เมื่อคลิกเลือกครบท้ัง 4 รายการใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน 
Step ที่ 1 ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3  
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรียนไดผูรับจางเรยีบรอยแลว
อยูระหวางการรอลงนามในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 2 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขอมูลผูรับจาง เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชพิมพชื่อผูรับจาง แลวคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการ
รายงาน Step ที่ 2  

ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

การใชงานเมนคูําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรยีนไดผูรบัจาง และได
ดําเนินการลงนามในสัญญาเรียบรอย เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 3 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 3.บันทึกการทําสัญญา

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ

การใชงานเมนคูําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
3.1 พิมพเลขที่สัญญา 
3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปลงนามในสัญญา 
3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปเริ่มตนสัญญา 
3.4 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปสิ้นสุดสัญญา 
3.5 พิมพจํานวนวันในชองระยะเวลาดําเนินการ 
3.6 พิมพงบประมาณตามท่ีไดจัดทําในสัญญา ตามจํานวนงวดงานที่เปนจริง (เว็บไซต

กําหนดไว 8 งวดงาน โดยเว็บไซตจะคํานวณวงเงินที่กอหนี้ผูพันใหจากงวดท่ี 1 – งวดงานที่ 8) 

 3.7 ชองภาพถายกอนดําเนินการ คลิกคนหาภาพถายทีไดเตรียมไว 
(ผูใชตองเตรียม ภาพถายบริเวณที่ตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับ
ขนาดภาพปรับลดขนาดภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, 
JPG หรือ JPEG) 

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 3 

ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการลงนามในสัญญา และ
เริ่มมกีารเบิกจายงบประมาณตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการ
ดําเนินงานใน Step ที่ 4 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 4.บันทึกการเบิกจาย

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําเบิกจาย เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

 เว็บไซตจะนําเงินจากงวดงานที่ยังไมไดเบิกจาย มาแสดงใหผูใชบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติ 
จากตวัอยางจะเปนการนํางวดงานที่ 1 มาเบิกจาย 

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 4 

การใชงานเมนคูําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 

9

กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญาครบถวนแลว เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 
5 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกสิ้นสุดสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชแนบภาพถาย โดย 
3.1 ชองภาพถายขณะดําเนินการ คลิกคนหาภาพถายที่ไดเตรียมไว 

 3.2 ชองภาพถายดําเนินการเสร็จสิ้น คลิกคนหาภาพถายที่ไดเตรียมไว  
(ผูใชตองเตรียมภาพถายบริเวณที่ตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับขนาดภาพ
ปรับลดขนาด ภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ JPEG) 

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 5 

การใชงานเมนคูําสั่ง 5.บันทึกส้ินสุดสัญญา 

10

กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด



แสดงขอมูลสรุปภายหลังส้ินสุดสัญญา 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



เว็บไซตจะแสดงขอมูลประวัติการไดรับจัดสรรของโรงเรียนเพ่ือเปนขอมูลสําหรับโรงเรียนใช
ประกอบการบริหารจัดการตอไป 

การใชงานเมนูคําส่ัง ประวัติการไดรับจัดสรร 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



 

 

 

คูมอืการใชงานเว็บไซ ตการรายงานขอมูล 

ผลการดําเนนิงานงบดําเนนิงาน 

สําหรับสถานศกึษา 

กลุมงบประมาณ 3 สํานักนโยบายและแผนการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

กลุ่มนโยบายและแผน

สํานักงานเขตพื �นที�การศึกษาประถมศึกษาตราด

ค่าปรบัปรงุซ่อมแซม

13

ุ่



ผูใชสามารถเขาสูเว็บไซตโดยใช Google chome ที่ http://e-budget.jobobec.in.th โดย
ใช รหัส per_code ซึ่งเปนเลข 6 หลักของแตละโรงเรียนเปนทั้ง Username และ Password เมื่อเขาสู
เว็บไซตสําเร็จจะแสดงหนาหลัก ดังภาพดานลาง 

เมื่อผูใชเขาสูหนาหลักการรายงานงบดําเนินงาน (คาซอมแซม) จะมีเมนูการทํางาน 2 เมนู 
ประกอบดวย 

1. รายงานงบดําเนินงาน (คาซอมแซม) สําหรับโรงเรยีนเขารายงานผลการดาํเนินงาน (ตาม
คูมือฉบับนี้) 

4. คูมือการรายงาน สําหรับโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน (เอกสารฉบับน้ี)

การเขาสูเว็บไซต 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



จะมีเมนูการทํางานยอยจํานวน 6 เมนู ในกรณีที่พบวา เมนูการทํางานตั้งแตเมนูที่ 1 ถึงเมนูที่ 5 ไมสามารถ
คลิกเขาทํางานได หมายถึงโรงเรียนไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือ สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษายังไมได
บันทึกผลการจัดสรรงบประมาณ 

กรณีที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ เว็บไซตจะแสดงขอมูลการไดรับจัดสรร โดยเมนูคําสั่ง 
1 บันทึกขั้นเตรียมการ จะ Active ใหผูใชสามารถคลิกเขาทํางานได โดยมสีีพื้นเปนตัวบอกสถานะเปน 6 Step 

ซึ่งจะเริ่มตนที่  ในทุกรายการและเมนูคําสั่ง แสดง จะ Active เมื่อรายงานผลแลว 

การรายงานจะตองรายงานตาม Step จาก 1 บันทึกขั้นเตรียมการ ไปจนถึง 5 บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

15

กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. คลิกเมนูคําสั่ง 1.บันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ โดย
จะแสดงรายการที่โรงเรยีนไดรับจัดสรร ใหผูใชคลิกเมนูคาํสั่ง เพิ่มขอมูล เพ่ือเขารายงาน 

2. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ

3. ใหผูใชปอนขอมูล โดย
3.1 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปประกาศจัดจาง
3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดยื่นซอง
3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดเปดซอง
3.4 คลิกเลือกวิธีการจัดจาง

การใชงานเมนคูําสั่ง 1.บันทึกข้ันเตรียมการ 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



เมื่อคลิกเลือกครบท้ัง 4 รายการใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน 
Step ที่ 1 ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3  
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรียนไดผูรับจางเรยีบรอยแลว
อยูระหวางการรอลงนามในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 2 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขอมูลผูรับจาง เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชพิมพชื่อผูรับจาง แลวคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการ
รายงาน Step ที่ 2 

ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

การใชงานเมนคูําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรยีนไดผูรบัจาง และได
ดําเนินการลงนามในสัญญาเรียบรอย เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 3 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 3.บันทึกการทําสัญญา

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ

การใชงานเมนคูําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด



ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
3.1 พิมพเลขที่สัญญา 
3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปลงนามในสัญญา 
3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปเริ่มตนสัญญา 
3.4 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปสิ้นสุดสัญญา 
3.5 พิมพจํานวนวันในชองระยะเวลาดําเนินการ 
3.6 พิมพงบประมาณตามท่ีไดจัดทําในสัญญา ตามจํานวนงวดงานที่เปนจริง (เว็บไซต

กําหนดไว 8 งวดงาน โดยเว็บไซตจะคํานวณวงเงินที่กอหนี้ผูพันใหจากงวดท่ี 1 – งวดงานที่ 8) 

 3.7 ชองภาพถายกอนดําเนินการ คลิกคนหาภาพถายที่ไดเตรียมไว (ผูใชตอง
เตรียม ภาพถายบริเวณที่ตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับขนาดภาพปรับลด
ขนาดภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ JPEG)  

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 3 

ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการลงนามในสัญญา และ
เริ่มมกีารเบิกจายงบประมาณตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการ
ดําเนินงานใน Step ที่ 4 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 4.บันทึกการเบิกจาย

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําเบิกจาย เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

 เว็บไซตจะนําเงินจากงวดงานที่ยังไมไดเบิกจาย มาแสดงใหผูใชบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติ 
จากตวัอยางจะเปนการนํางวดงานที่ 1 มาเบิกจาย 

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 4 

การใชงานเมนคูําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญาครบถวนแลว เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 
5 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกสิ้นสุดสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชแนบภาพถาย โดย 
3.1 ชองภาพถายขณะดําเนินการ คลิกคนหาภาพถายที่ไดเตรียมไว 

 3.2 ชองภาพถายดําเนินการเสร็จสิ้น คลิกคนหาภาพถายที่ไดเตรียมไว  
(ผูใชตองเตรียมภาพถายบริเวณที่ตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับขนาดภาพ
ปรับลดขนาด ภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ JPEG)  

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 5 

การใชงานเมนคูําสั่ง 5.บันทึกส้ินสุดสัญญา 
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กลุ่มนโยบายและแผน : สพป.ตราด



แสดงขอมูลสรุปภายหลังส้ินสุดสัญญา 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



เว็บไซตจะแสดงขอมูลประวัติการไดรับจัดสรรของโรงเรียนเพ่ือเปนขอมูลสําหรับโรงเรียนใช
ประกอบการบริหารจัดการตอไป 

การใชงานเมนูคําส่ัง ประวัติการไดรับจัดสรร 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



 

 

 

คูมอืการใชงานเว็บไซ ตการรายงาน

ขอมูลผลการดําเนนิงาน

สําหรบัสถานศึกษา 

กลุมงบประมาณ 3 สํานักนโยบายและแผนการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

กลุ่มนโยบายและแผน

สํานักงานเขตพื �นที�การศึกษาประถมศึกษาตราด

ค่าครภัุณฑ์
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ผูใชสามารถเขาสูเว็บไซตโดยใช Google chome ที่ http://e-budget.jobobec.in.th โดย
ใช รหัส per_code ซึ่งเปนเลข 6 หลักของแตละโรงเรียนเปนทั้ง Username และ Password เมื่อเขาสู
เว็บไซตสําเร็จจะแสดงหนาหลัก ดังภาพดานลาง 

เมื่อผูใชเขาสูหนาหลักการรายงานงบลงทุน จะมีเมนูการทํางาน 4 เมนู ประกอบดวย 
1. คูมือครุภัณฑ สําหรบัโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน
2. การรายงานคาครุภัณฑ สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาครภุัณฑ
3. การรายงานคาที่ดินและสิ่งกอสราง สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาที่ดิน

และสิ่งกอสราง (ตามคูมือฉบับนี้) 
4. คูมือสิ่งกอสราง สําหรับโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน (เอกสารฉบับนี้)

จะมีเมนูการทํางานยอยจํานวน 6 เมนู ในกรณีที่พบวา เมนูการทํางานตั้งแตเมนูที่ 1 ถึงเมนูที่ 5 ไมสามารถ
คลิกเขาทํางานได หมายถึงโรงเรียนไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือ สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษายังไมได
บันทึกผลการจัดสรรงบประมาณ 

การเขาสูเว็บไซต 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



กรณีที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ เว็บไซตจะแสดงขอมูลการไดรับจัดสรร โดยเมนูคําสั่ง 
1 บันทึกขั้นเตรียมการ จะ Active ใหผูใชสามารถคลิกเขาทํางานได โดยมีสีพื้นเปนตัวบอกสถานะเปน 6 Step 

ซึ่งจะเริ่มตนที่  ในทุกรายการและเมนูคําสั่ง แสดง จะ Active เมื่อรายงานผลแลว 

การรายงานจะตองรายงานตาม Step จาก 1 บันทึกข้ันเตรียมการ ไปจนถึง 5 บันทึกสิ้นสุดสัญญา 
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กลุม่นโยบายและแผน : สพป.ตราด



1. คลิกเมนูคาํสั่ง 1.บันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ โดย
จะแสดงรายการที่โรงเรยีนไดรับจัดสรร ใหผูใชคลิกเมนูคาํสั่ง เพิ่มขอมูล เพ่ือเขารายงาน 

2. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

3. ใหผูใชปอนขอมูล โดย
3.1 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปประกาศจัดจาง
3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดยื่นซอง
3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดเปดซอง
3.4 คลิกเลือกวิธีการจัดจาง

การใชงานเมนคูําสั่ง 1.บันทึกข้ันเตรียมการ 
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เมื่อคลิกเลือกครบท้ัง 4 รายการใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน 
Step ที่ 1 ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3  
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1. เมนูคําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรียนไดผูรับจางเรยีบรอยแลว
อยูระหวางการรอลงนามในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 2 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขอมูลผูรบัจาง เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชพิมพชื่อผูรับจาง แลวคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการ
รายงาน Step ที่ 2  

ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

การใชงานเมนคูําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง 
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1. เมนูคําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรยีนไดผูรบัจาง และได
ดําเนินการลงนามในสัญญาเรียบรอย เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 3 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 3.บันทึกการทําสัญญา

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
3.1 พิมพเลขที่สัญญา 
3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปลงนามในสัญญา 
3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปเริ่มตนสัญญา 
3.4 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปสิ้นสุดสัญญา 
3.5 พิมพจํานวนวันในชองสงมอบของภายใน(วัน) 
3.6 พิมพงบประมาณตามท่ีไดจัดทําในสัญญา  

การใชงานเมนคูําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 
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จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 3 

ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 
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1. เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการลงนามในสัญญา และ
เริ่มมกีารเบิกจายงบประมาณตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการ
ดําเนินงานใน Step ที่ 4 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 4.บันทึกการเบิกจาย

ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําเบิกจาย เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

 เว็บไซตจะนําเงินจากวงเงินที่กอหนี้ผูกพันตามสัญญา มาแสดงใหผูใชบันทึกขอมูลโดย
อัตโนมตัิ จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step ท่ี 4  

การใชงานเมนคูําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 
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1. เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญาครบถวนแลว เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 
5 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา

3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกสิ้นสุดสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ

ใหผูใชแนบภาพถาย ครุภัณฑ โดยคลิกที่ชอง Choose File แลวคนหาภาพถายที่
ไดเตรียมไว (ผูใชตองเตรียมภาพถายบริเวณที่ตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับ
ขนาดภาพปรับลดขนาด ภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ 
JPEG)  

จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 5 

การใชงานเมนคูําสั่ง 5.บันทึกส้ินสุดสัญญา 
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แสดงขอมูลสรุปภายหลังส้ินสุดสัญญา 
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เว็บไซตจะแสดงขอมูลประวัติการไดรับจัดสรรของโรงเรียนเพ่ือเปนขอมูลสําหรับโรงเรียนใช
ประกอบการบริหารจัดการตอไป 

การใชงานเมนูคําส่ัง ประวัติการไดรับจัดสรร 
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