
จุดบรกิาร 4 ขั�นตอน รวมระยะเวลา 10 นาที

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ส่งมอบหนังสือ
ขอพระราชทานเพลิงให้ผู้ขอ

จัดทําหนังสือขอพระราชทานเพลิงศพ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตราด
กลุมบริหารงานบุคคล
356 หมู 2 ถนนสุขุมวิท ตําบลวังกระแจะ อําเภอเมืองตราด
จังหวัดตราด 23000 โทร.0-3952-2816 ตอ 103

แบ

บส
ํารวจ

ความพงึพอใจ

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวสุภาพร  หมูนวล  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ

หลักฐานประกอบคําขอพระราชทานเพลิงศพ 
1.สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ(ผู้ถึงแก่กรรม)
2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ

สําเนาทะเบียนบ้าน(ผู้ถึงแก่กรรม)
3.สําเนาประจําตัวประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบ้าน

(ผู้เป�นเจ้าภาพจัดการพระราชทานเพลิงศพหรือทายาท)
4.สําเนาใบมรณบัตร

การขอพระราชทานเพลิงศพ

ผู้ขอยื�นคําขอพร้อมหลักฐาน

1 นาที

5 นาที

3 นาที

1 นาที

หลักฐานประกอบคําขอพระราชทานเพลิงศพหลักฐานประกอบคําขอพระราชทานเพลิงศพหลักฐานประกอบคําขอพระราชทานเพลิงศพ   
เป�นกรณพีิเศษเป�นกรณพีิเศษเป�นกรณพีิเศษ
1.สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ1.สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ1.สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ
(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)
2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)
3.สําเนาทะเบียนบ้าน(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)3.สําเนาทะเบียนบ้าน(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)3.สําเนาทะเบียนบ้าน(ทายาทผู้ถึงแก่กรรม)
4.สําเนาใบมรณบัตร(บิดา/มารดา)4.สําเนาใบมรณบัตร(บิดา/มารดา)4.สําเนาใบมรณบัตร(บิดา/มารดา)
5.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(ผู้ถึงแก่กรรม)5.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(ผู้ถึงแก่กรรม)5.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(ผู้ถึงแก่กรรม)

ระเบยีบหลักเกณฑ์
ที�เกี�ยวข้อง

“““      ไมม่ค่ีาธรรมเนียม”

ไมม่ค่ีาธรรมเนียม”

ไมม่ค่ีาธรรมเนียม”




