
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คูม่ือการปฏิบัติงานของ 

นางสุชีรา  นามเกียรติ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติหน้าที่
ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตราด 
 

 
มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้  

1. กำหนดแผนการปฏิบัติงาน ควบคุม กำกับ ติดตาม ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา แนะนำ ปรับปรุง 
และช่วยแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  ระเบียบ แนวปฏิบัติและกฎหมายที่
กำหนด  

2. ตรวจ กลั่นกรอง และเสนอความคิดเห็นตามกรอบงานที่รับผิดชอบก่อนนำเสนอผู้อำนวยการ 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตราด  

3. ส่งเสริมการจัดการศึกษาผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตความเร็วสูง  ของโรงเรียนทุกโรงเรียน                   
ในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตราด สามารถเชื่อมโยงสื่อการเรียนการสอนการ รับส่ง
ข้อมูล การติดต่อสื่อสาร ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตความเร็วสูงตลอดจนติดตามช่วยเหลือ ให้คำปรึกษา 
แนะนำให้โรงเรียนทุกโรงเรียนที่ได้รับจัดสรรงบประมาณในการเช่าใช้สัญญาณอินเทอร์เน็ต  ความเร็วสูง ให้
สามารถใช้งานเครือข่ายได้อย่างต่อเนื่องทุกโรงเรียน  

4. ประสานงาน และสร้างเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ สนับสนุนช่องทางสื ่อสารของโรงเรียน 
สนับสนุนเว็บไซต์โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตราด  

5. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย และพัฒนาข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา  
6. จัดทำข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา  
7. พัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการทำงาน ให้สอดคล้องกับระบบข้อมูล 

สารสนเทศของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตราด สถานศึกษา และสำนักงาน คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

8. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย  



จัดทำแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของหนวยงาน 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนกรอบการดำเนินงานดานนเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของหนวยงานและ 
สถานศึกษา 

2 . เพ่ือใหหนวยงาน สถานศึกษาสามารถนำระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชในการเพ่ิมประสิทธิภาพ 
ในการปฏิบัติงาน 

3 . เพ่ือใหสอดคลองกับแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของกระทรวงศึกษาธิการ 
และประเทศ 

 
ขอบเขตของงาน : 

ดำเนินการเก่ียวกับการศึกษา วิเคราะห และจัดทำแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการ 
สื่อสารของหนวยงานและสถานศึกษา เพ่ือใหสอดคลองกับแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการ 
สื่อสารของกระทรวงศึกษาธิการและรองรับไทยแลนด 4.0 ตามนโยบายของรัฐบาล 

 
คำจำกัดความ : 

แผนแมบท หมายถึง การวางแผนงานในอนาคต และเปนแผนงานหลักท่ีองคกรจะดำเนินงานเปน 
แผนการหรือนโยบายหลักท่ีใชเปนตนแบบซ่ึงแผนการยอยตาง ๆ ท่ีมีอยูจะตองมีความสอดคลองไปในทิศทาง 
เดียวกันกับแผนแมบท แผนหลัก การจัดทำแผนแมบทเปนสิ่งจำเปนและสำคัญในการดำเนินการของหนวยงาน 
หรือองคกรบริษัทตาง ๆ และจะบรรลุวัตถุประสงคก็ตอเม่ือบุคลากรท่ีใชเห็นความสำคัญและสามารถใชงานได 
จริง รวมถึงผลลัพธท้ังเชิงปริมาณ และคุณภาพ เทคโนโลยีสารสนเทศ หมายถึง เทคโนโลยีท่ีใชจัดการ 
สารสนเทศ เปนเทคโนโลยีท่ีเก่ียวของตั้งแตการนำเขาขอมูล และการแสดงผล เทคโนโลยีสารสนเทศยังรวมถึง 
เทคโนโลยีท่ีทำใหเกิดระบบการใหบริการ การใช และการดูแลรักษาขอมูลดวย 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงต้ังคณะทำงานเพ่ือจัดทำแผนแมบท 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงานตามแผนแมบท 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
4 . ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงานตามแผน 
5 . สรุปประเมินผลการดำเนินงานเสนอ ผอ.สพป. 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 

 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบติดตามการดำเนินงาน 
๒. แบบสอบถามความคิดเห็น 

 
เอกสาร/หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวง ศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ – 
๒๕๕๖ 

๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 



ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดำเนินการ เกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอรระบบเครือขาย 
คอมพิวเตอรและระบบส่ือสารโทรคมนาคม 

 
ขอบเขตของงาน : 

ดำเนินการเก่ียวกับการศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดำเนินการเก่ียวกับระบบคอมพิวเตอร 
ระบบเครือขายคอมพิวเตอร ระบบสื่อสารโทรคมนาคม และระบบเทคโนโลยีสมัยใหม ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 
การศึกษาและสถานศึกษา 

 
คำจำกัดความ : 

เทคโนโลย ีหมายถึง การนำความรูทางธรรมชาติวิทยาและตอเนื่องมาถึงวิทยาศาสตร มาเปนวิธีการ 
ปฏิบัติและประยุกตใชเพ่ือชวยในการทำงานหรือแกปญหาตาง ๆ อันกอใหเกิดวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ 
เครื่องจักร แมกระท่ังองคความรูนามธรรม เชน ระบบหรือกระบวนการตาง ๆ เพ่ือใหการดำรงชีวิตของมนุษย 
งายและสะดวกย่ิงข้ึน 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงต้ังคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔ ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๕. ดำเนินการเก่ียวกับระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอร ระบบสื่อสารโทรคมนาคม 

และระบบเทคโนโลยีสมัยใหม 
๖. สรุปประเมินผลการดำเนินงานเสนอ ผอ.สพป. 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 
 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบแจงซอมวัสดุอุปกรณ/แบบแจงซอมออนไลน 
๓. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ 

 
เอกสาร/หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวง ศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๒– ๒๕๕๖ 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๕๐ 



พัฒนาบุคลากรทางดานระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบส่ือสารโทรคมนาคม 
 

วัตถุประสงค : 
๑. เพ่ือพัฒนาบุคลากรดานระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบสื่อสาร 

โทรคมนาคม ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา ใหมีความรูความเขาใจ และสามารถนำความรู 
ท่ีไดมาใชในการจัดการเรียนรู 

๒. เพ่ือยกระดับความสามารถของบุคลากรดาน ICT ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ 
สถานศึกษา ซ่ึงเปนรากฐานท่ีสำคัญในการพัฒนาการศึกษา 

๓. เพ่ือสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรดาน ICT ไดเล็งเห็นความสำคัญดาน ICT และพัฒนา 
ศักยภาพ ในดาน ICT ใหมีความเปนเลิศทัดเทียมกับนานาประเทศ 

 
ขอบเขตของงาน : 

ดำเนินการเก่ียวกับพัฒนาบุคลากรทางดาน ระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ 
ระบบสื่อสารโทรคมนาคม ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

 
คำจำกัดความ : 

การพัฒนาบุคลากรดาน ICT หมายถึง กระบวนการท่ีมุงจะเปลี่ยนแปลงวิธีการทำงาน ความรู 
ความสามารถ ทักษะและทัศนคติของบุคลากรดาน ICT ใหเปนไปทางท่ีดีข้ึนเพ่ือใหบุคลากรท่ีไดรับการพัฒนา 
แลวน้ันปฏิบัติงานไดผลตามวัตถุประสงคของหนวยงานอยางมีประสิทธิภาพ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงต้ังคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔. แจงผูท่ีเก่ียวของทราบ 
๕. ดำเนินการพัฒนาบุคลากรทางดาน ระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ 

ระบบสื่อสารโทรคมนาคม ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๖. สรุปประเมินผลการดำเนินงานเสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 
 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบแจงซอมวัสดุอุปกรณ/แบบแจงซอมออนไลน 
๓. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ 

 
เอกสาร/หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวง ศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๒ – 
๒๕๕๖ 

๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๕๐ 



ศึกษา วิเคราะห วิจัย และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
 

วัตถุประสงค : 
๑. เพ่ือศึกษา วิเคราะห ระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ 

สถานศึกษา 
๒. เพ่ือศึกษา วิเคราะห ระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการจัดการเรียนรูของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 

การศึกษาและสถานศึกษา 
 

ขอบเขตของงาน : 
ดำเนินการเก่ียวกับการศึกษา วิเคราะห ระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนร 

ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
 

คำจำกัดความ : 
ระบบขอมูลและสารสนเทศก็คือระบบการเก็บและการจัดกระทำกับขอมูลเพ่ือให ผูใชไดรับประโยชน 

สูงสุด ในความหมายนี้จะเห็นวาทุกโรงเรียนจำเปนตองมีระบบขอมูลและสารสนเทศเพ่ือประกอบการบริหาร 
และการดำเนินงานดานตาง ๆ ภายในโรงเรียน 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงต้ังคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔. ดำเนินการเก่ียวกับการศึกษา วิเคราะห ระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการ 

จัดการเรียนรูของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๕. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๖. เสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 
 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกการศึกษาวิเคราะห 
๒. แบบคำรองขอเขาถึงระบบขอมูลสารสนเทศ 
๓. แบบรายงานผลการศึกษาวิเคราะห 

 
เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๒– ๒๕๕๖ 
๒. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๕๐ 



การจัดทำขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
 

วัตถุประสงค : 
๑. เพ่ือพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู 
2. เพ่ือนาเสนอและรายงานผลการดำเนินการดานขอมูลสารสนเทศ 

 
ขอบเขตของงาน : 

ดำเนินการเก่ียวกับการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู 
 

คำจำกัดความ : 
ขอมูล ( Data or raw data) หมายถึง ขอเท็จจริงตางๆ (fact) ท่ีเกิดข้ึน ท่ีมีอยูในโลก ใชแทนดวย 

ตัวเลข ภาษา หรือสัญลักษณท่ียังไมมีการปรุงแตงหรือประมวลไดๆ) ถาเห็นนคาวาขอมูลในทางคอมพิวเตอร 
จะหมายถึงขอเท็จจริงท่ีมีการรวบรวมไวและมีความหมายในตัวเองสารสนเทศ (Information) หมายถึง การ 
นำเสนอขอมูลท่ีเก็บรวบรวมไว มาผานกระบวนการ (process) เพ่ือใหไดผลลัพธท่ีมีประโยชนตอการตัดสินใจ 
หรือหมายถึงขอมูลท่ีไดถูกกระทำใหมีความสัมพันธ หรือมีความหมายนาไปใชประโยชนไดสารสนเทศมี 
ความสำคัญและเปนประโยชนตอการจัดการทุกระดับขององคการ ท้ังในการปฏิบัติงาน และการบริการ ใชชวย 
ในนการตัดสินใจ การวางแผน และการประเมินผลเปรียบเทียบชวยเพ่ิมระดับความรู (Knowledge) ความ 
เขาาใจเก่ียวกับขอเท็จจริง สารสนเทศจะมีคาหรือความหมายมากข้ึนเม่ือมีการใชงานมากข้ึนและสารสนเทศ 
น้ันสงผลกระทบถึงการตัดสินใจหรือการกระทำท่ีดำเนินการ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงต้ังคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ ระบบขอมูลสารสนเทศ 
๓. เสนอแผนงานผูบริหาร 
4. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
5. เสนอผูบริหารและเผยแพรขอมูลสารสนเทศ 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 
 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบประมลผลขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู 
๒. แบบรายงานสรุปผลการดำเนินงาน 

 
เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวง ศึกษาธิการ พ.ศ. 
๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒– 
๒๕๕๖ 

๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๔. พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ติดตาม ประเมินผลระบบขอมูลสารสนเทศ เพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 

วัตถุประสงค : 
๑. เพ่ือทราบความกาวหนา ปญหา ขอจากัดและขอเสนอแนะในการปรับปรุงพัฒนาระบบขอมูล 

สารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู 
๒. เพ่ือประเมินความพึงพอใจตอการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการ 

เรียนรู 
๓. เพ่ือรายงานผลการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู 

 

ขอบเขตของงาน : 
ดำเนินการเก่ียวกับการติดตามและประเมินความกาวหนา ปญหาและอุปสรรคของการพัฒนาระบบ 

ขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู 
 

คำจำกัดความ : 
ระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร หมายถึง ระบบอิเล็กทรอนิกสท่ีใชในการสนับสนุนการบริหาร 

จัดการในสถานศึกษาท้ังในสวนท่ีเปน Back Office และ Front Officeระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการเรียนรู 
หมายถึง ระบบอิเล็กทรอนิกสท่ีใชในการสนับสนุนการเรียนการสอนในสถานศึกษา 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. กำหนดวัตถุประสงคและเปาหมายของการประเมิน 
๒. ออกแบบการติดตามการประเมินผล 
๓. เสนอผูบริหารเพ่ือใหความเห็นชอบ 
๔. ดำเนินการติดตาม ประเมินผล 
๕. รายงานผลการประเมินใหผูบริหารและผูเก่ียวของ 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 
 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบติดตาม การประเมินผลระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนร 
๒. แบบรายงานสรุปผลการประเมิน 

 
เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวง ศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๒ – 
๒๕๕๖ 

๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๔. พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ 



การพัฒนา ปรับปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานใหสอดคลองกับระบบสารสนเทศของ 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
วัตถุประสงค : 

๑. เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานใหสอดคลองกับระบบขอมูล 
สารสนเทศของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๒. เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานใหสอดคลองกับระบบขอมูล 
สารสนเทศของสถานศึกษา 

๓. เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานใหสอดคลองกับระบบขอมูล 
สารสนเทศของ สพฐ. 

 
ขอบเขตของงาน : 

ดำเนินการเก่ียวกับพัฒนา ปรับปรุง และประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานใหสอดคลองกับ 
ระบบขอมูลสารสนเทศของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 

 
คำจำกัดความ : 

เทคโนโลยีสารสนเทศ หมายถึง การประยุกตความรูทางวิทยาศาสตรมาใชในระบบสารสนเทศ ตั้งแต 
กระบวนการจัดเก็บ ประมวลผล และการเผยแพรสารสนเทศ เพ่ือชวยใหไดสารสนเทศท่ีมีประสิทธิภาพและ 
รวดเร็วทันตอเหตุการณ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงต้ังคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔. ดำเนินการเก่ียวกับการพัฒนา ปรับปรุง และประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานให 

สอดคลองกับระบบขอมูลสารสนเทศของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา และสพฐ. 
๕. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๖. เสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 



Flow Chart การปฏิบัติงาน : 

 

 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกพัฒนา ปรับปรุง และประยุกตใช ICT 
๒. แบบรายงานผลการพัฒนา ปรับปรุง และประยุกตใช ICT 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวง ศึกษาธิการ 

พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 
๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๒ – 

๒๕๕๖ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
ข้ันตอนการดำเนินงาน และระยะเวลาดำเนินงาน 

ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

หวงเวลา
ดำเนินการ 

1 จัดทำแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของหนวยงาน 14 
 

2 ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดำเนินการ เก่ียวกับระบบคอมพิวเตอร
ระบบเครือขาย คอมพิวเตอรและระบบสื่อสารโทรคมนาคม 

13 
 

3 พัฒนาบุคลากรทางดานระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ
ระบบสื่อสารโทรคมนาคม 

2 
 

4 ศึกษา วิเคราะห วิจัย และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและ
การจัดการศึกษา 

13 
 

5 การจัดทำขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 30  
6 ติดตาม ประเมินผลระบบขอมูลสารสนเทศ เพ่ือการบริหารและการจัด

การศึกษา 
6 

(ในแตละ
ไตรมาส) 

 

 
 

7 การพัฒนา ปรับปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทำงานให
สอดคลองกับระบบสารสนเทศของ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา 
และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

-  
 

 
 
 
กฎหมายเกี่ยวกับ เทคโนโลยีสารสนเทศของไทย 

 พ.ร.บ. วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 

 พ.ร.บ. วาดวยการทำความผิดเก่ียวกับ คอมพิวเตอร 

 พ.ร.บ. คุมครองขอมูลสิทธิสวนบุคคล 

 พ.ร.บ. การพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
 พ.ร.บ. ระบบการชำระเงิน 

 พ.ร.บ. การรักษาความม่ันคงปลอดภัยไซเบอร 

ต.ค.-พ.ย.
  2567

ต.ค.-พ.ย.
  2567

ต.ค.-พ.ย.
  2567

ต.ค.-พ.ย.
  2567

ธ.ค.256๗
ม.ค.-ก.ย.
  2568

ม.ค.-ก.ย.
  2568

LOQ
Pencil

LOQ
Typewriter
7
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