
คู่มือการใชร้ะบบ E-Money ส าหรบัผูใ้ชง้าน 

เปิดเบราส์เซอร์ (Browser) บนเคร่ืองท่ีต่ออินเทอร์เน็ตเรียบร้อย แนะน า  google chrome พิมพท่ี์อยูเ่วบ็ 

(URL)  ตามท่ีไดรั้บแจง้จากเจา้หนา้ท่ีการเงินของหน่วยเบิก หรือคลิกลิงค ์E-Money ของเวบ็หลกัของ

หน่วยงาน ตวัอยา่ง   https://ztest.ksom2.net    จะพบหนา้จอแรกของระบบ 

 
บรรทดัขา้งบนประกอบดว้ย ลิงคแ์สดงขอ้มูลส่ีส่วน ไดแ้ก่ ส่วนท่ีหน่ึงคู่มือการใชง้าน  เม่ือคลิกจะพบ

เอกสารคู่มือดงัน้ี 
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ส่วนท่ีสอง  บุคคลยา้ยออก  เม่ือคลิกจะพบจะพบขอ้มูลบุคคลยา้ยออก หรือ งดเบิกเงินเดือน 

 
ส่วนท่ีสาม  โรงเรียนในสังกดั  เม่ือคลิกจะพบจะพบขอ้มูลโรงเรียน 

 

ส่วนท่ีส่ี  ขอ้มูล ชพค.-ชพส. เม่ือคลิกจะพบจะพบขอ้มูล ชพค. ชพส. 18 เดือนล่าสุด 

 

ตรงมุมซา้ยล่าง กรอบสีเขียวอ่อน เป็นสถิติการใชง้านเวบ็ไซต ์

 
ตรงกลางจอ กรอบพื้นสีขาว เส้นสีน ้าเงิน ใหก้รอกรหสัสมาชิก และรหสัผา่น กรณีไม่แน่ใจวา่รหสัผา่นท่ี

กรอกถูกตอ้งหรือไม่เน่ืองจากมองไม่เห็น สามารถคลิกท่ีลูกตาขีดทบั เม่ือกรอกครบแลว้คลิก ลงช่ือเขา้ใช ้
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หมายเหตุ   รหสัสมาชิกและรหสัผา่น เป็นไปตามระบบท่ีเจา้หนา้ท่ีการเงินของหน่วยเบิกแจง้ใหท้ราบ ใชเ้ขา้

ระบบคร้ังแรก เม่ือเขา้ระบบไดแ้ลว้  สามารถเปล่ียนรหสัผา่นได ้

เม่ือเขา้ระบบไดถู้กตอ้ง ระบบจะแสดงหนา้จอดงัภาพ 

 
ดา้นขวาบน เปล่ียนรหสัผา่น 

 
กรอกขอ้มูลใหค้รบ แลว้คลิก  ตกลง   (การเปล่ียนตรงน้ีเปล่ียนเฉพาะรหสัผา่น  รหสัสมาชิกไม่เปล่ียน) 

 
เม่ือกรอกขอ้มูลรหสัเดิม ตรงกนัสองคร้ัง กรอกเลขประชาชนถูกตอ้ง และกรอกรหสัใหม่ตรงกนัสองคร้ัง 

ระบบจะแจง้ใหท้ราบวา่เปล่ียนรหสัผา่นส าเร็จ ใหท้ าการเขา้ระบบใหม่ดว้ย รหสัสมาชิกเดิม และรหสัผา่นท่ี

เปล่ียนใหม่ 
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ระบบแสดงขอ้มูลของผูเ้ขา้ใชร้ะบบ ส าหรับหน่วยงานอาจไม่ถูกตอ้งหากผูใ้ชร้ะบบมีการยา้ยหน่วยงาน แต่

เม่ือดูสลิปเงินเดือนระบบจะแสดงหน่วยงานตามเดือนท่ีรับเงินเดือนวา่อยูห่น่วยงานไหน 

 
หากผูใ้ชร้ะบบประสงคจ์ะรับใบแจง้ KTB Corporate Online สามารถคลิกแกไ้ขเพื่อบนัทึกเบอร์มือถือและ

อีเมลไ์ด ้

 

 
ลิงคดู์สลิป หากไม่มีขอ้มูลเงินเดือนระบบจะแจง้วา่ไม่มีขอ้มูล ท่านสามารถคลิกเปลี่ยนเดือน 

 

 
เม่ือคลิกดูสลิปเงินเดือน 
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เม่ือคลิกเปลี่ยนเดือน  ให้เลือกเดือน พ.ศ.ท่ีตอ้งการ แลว้คลิก  ยนืยนั 

หากมีขอ้มูลใบรับรองภาษี ระบบจะแสดงใหค้ลิกพิมพไ์ด ้

 

 

กรณีท่ีผูใ้ชเ้ป็นผูบ้ริหารโรงเรียน ระบบจะแสดงลิงคใ์หค้ลิกดูขอ้มูลรวม เพื่อน าขอ้มูลไปใชป้ระโยชน์ของ

หน่วยงาน  สามารถก าหนดใหเ้จา้หนา้ท่ีการเงินของโรงเรียน โหลดขอ้มูลได ้

 

 
เม่ือคลิกพิมพร์หสับุคลากรทั้งหน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ ซ่ึงผูบ้ริหารสามารถคลิกแกไ้ข เพื่อเปลี่ยน

สถานะ  จาก ดูสลิปเงินเดือนอยา่งเดียว  เป็น ดาวน์โหลดขอ้มูลและดูสลิปเงินเดือน  สลบัไป-มา 
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เม่ือคลิกพิมพข์อ้มูลรวมทั้งหน่วยงาน 

 

เม่ือใชง้านเสร็จแลว้ ควรคลิกออกระบบ  ซ่ึงมีลิงคส์องจุด  คือซา้ยมือบน  และ  ซา้ยมือล่าง  ทั้งน้ีเพื่อสถิติท่ี

แสดงหนา้จอจะไดอ้พัเดทไดถู้กตอ้ง และเคลียร์ขอ้มูลในหน่วยความจ าระบบจะไดท้ างานไดเ้ป็นปกติ 

 
เม่ือคลิกออกระบบ  ระบบจะกลบัไปหนา้แรกเพื่อใหผู้ใ้ชร้ะบบกรอกรหสัสมาชิก และรหสัผา่นเขา้ใหม่ 

 

 


