
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำนำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทำขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติงานของนางสาววราภรณ์  เอ่ียมกุลวรพงษ์             
กลุ่มอำนวยการ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตราดเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบ            
การปฏิบัติงานเพ่ือยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สำหรับคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของ
กระบวนงานและคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อำนาจ หน้าที่ ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยการแบ่งส่วนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ซึ่งผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  
คู่มือการปฏบิัติงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของผู้มีส่วนเกี่ยวข้องได้ต่อไป 

 

             นางสาววราภรณ์  เอ่ียมกุลวรพงษ์ 

              นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
















































































